
 

INTERESES MORATORIOS. 

El presente manual pretende guiar al usuario Administrador de contrato de la 

empresa proveedora (Contratista/Fiscalización), para la carga de los expedientes de pago de 

Intereses moratorios. 

Primeramente, nos posicionamos sobre nuestro Menú Principal de nuestro sistema y 

buscamos la opción de Certificaciones > Certificados; realizamos un clic en la opción 

correspondiente: 

 

Seguidamente el sistema nos habilitará la siguiente ventana: 

 

En la barra de búsqueda, indicamos alguna referencia del contrato para ubicar (Nro de contrato, 

Descripción, proveedor, ID DNCP, etc), y realizamos un clic en el botón con el signo de ⌕, para 

la búsqueda de nuestro contrato y realizamos un clic sobre la opción de Ver Certificados: a lo 

que el sistema nos llevará a la siguiente interfaz: 

 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 



  

Ubicamos nuestro contrato en cuestión a lo que nos posicionamos en la opción de Registrar 

Certificado, a lo que el sistema nos responderá con la siguiente imagen: 

 

Elegimos la opción de INTERESES MORATORIOS, seguidamente el sistema nos solicitará la 

selección del financiamiento a ser utilizado: 

 

A lo que el sistema nos habilitará la siguiente interfaz: 

 

Seleccionamos una Fecha de certificación, y/o indicamos una Observación (opcional), y 

realizamos un clic sobre la opción de Registrar, a lo que el sistema responderá con un mensaje 

del resultado de la operación: 

 

  

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 



  

Seguidamente realizamos la carga de los Datos de factura, en la siguiente pestaña: 

 

A lo que el sistema nos habilitará la siguiente interfaz: 

 

Completamos los campos correspondientes o relacionados a los datos de nuestra factura (A ser 

presentada con el expediente de pago), la misma se presentará de manera a ejemplificar la 

carga de los campos con datos de ejemplos: 

 

 

 

 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 



  

 

Realizamos un clic sobre la opción de Registrar para guardar los datos a lo que el sistema nos 

emitirá un mensaje de resultado de la operación: 

 

 

ACLARACIÓN: En el caso dado que no se tenga aún los datos de la factura real a ser 

presentada en el expediente de pago, se recomienda cargar con datos provisorios los campos 

como: 

• Nro. de factura: 0,  

• Timbrado: 0 o dejar vacío,  

• Vencimiento de Timbrado:  fecha relativa o dejar vacío 

• Fecha de factura: fecha relativa o dejar vacío; 

  

Haga clic aquí 



  

Seguidamente lo que realizamos es el anexo de los documentos solicitados por el Encargado 

de monitoreo de la unidad ejecutora administradora del contrato. Para ello nos posicionamos en 

la pestaña de Documentos Anexados: 

 

Realizamos un clic sobre la opción de Anexar documento a lo que el sistema nos habilitará la 

siguiente interfaz: 

 

A modo de ejemplo se visualiza en la imagen como anexar un documento, para confirmar la 

carga de la misma en nuestro expediente de Intereses moratorios realizamos un clic sobre la 

opción de Registrar, a lo que el sistema emitirá un mensaje de resultado final de la operación: 

 

 

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 



  

Una vez cumplido los procesos indicados y coordinado con al Unidad ejecutora que administra 

el contrato en cuestión, por último queda Confirmar el expediente de intereses moratorios para 

la visualización de los documentos y verificación del administrador del contrato en el sistema. 

Para ello buscamos la opción de Confirmar en los Detalles de contrato: 

 

A lo que el sistema emitirá un mensaje de Atención: 

 

A lo que el usuario confirma con un clic sobre la opción de Si y el sistema emitirá un mensaje de 

operación: 

 

  

Haga clic aquí 

Haga clic aquí 



  

Verificar los documentos generados por el sistema: 

 

Haga clic aquí 


